
投稿規定を必ず確認のうえ、原稿を作成し投稿してください。

① ログイン

②③ アカウント作成

④ メインメニュー

⑤ ダッシュボード

⑥ Step1:題名、種別、和文抄録

⑦⑧⑨ Step2:ファイルのアップロード

⑩ Step3:索引用語など

⑪ Step4:著者

⑫ Step5:設問

⑬ Step6: 確認・投稿

⑭ 投稿完了

⑮ 修正論文の作成

⑯ 審査結果（査読コメント）への回答

⑰ 変更箇所の修正

⑱ 提出完了
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ユーザーID/パスワード がわからない（忘れてしまった）場合
１．Reset Passwordよりリンク先でアカウント作成時に登録したE-Mailアドレスを入力します。
２．Send Reset Linkをクリックすると、入力したE-Mailアドレス宛にアカウント情報通知の

E-Mailが送られます。
３．メールにしたがって、ログインしてください。

→ ④へ

既にユーザーアカウントが作成されており、ID/パスワード をご存知の場合

1. ユーザー IDとパスワード を入力します。
2. ログインをクリックします。

→ ④へ

ログイン1

ユーザー ID/パスワード が未登録の場合
Create an Accountをクリックし、新規にユーザーアカウントを作成します。
→ ②へ



アカウント作成2

Step 1: E-Mail / Name

Step 2: Address

必須項目（req）はすべて入力してください。

氏名や住所は日本語で入力してください。

E-mailアドレスは、必ずご本人の

ものをご使用ください。

共有アドレスは使用不可！

姓名の入力位置に注意し、日本語で

入力してください。

（「名」を先に入力）

CCで他に送信したい宛先がある

場合は、こちらにE-mailアドレス

を入力してください。

使用しないでください。

郵便番号、電話番号、FAX番号は

半角で入力してください。

所属機関名を日本語で入力した際に、この

ようなメッセージが出た場合は、OKをク

リックしそのまま作業を進めてください。



アカウント作成 （つづき）3

Step 3: User ID & Password

ユーザー・アカウント作成完了

すべての登録情報を確認し、

完了ボタンを押します。

ユーザーIDは、初期値ではE-Mailアドレスが入力されま

すが、お好きなIDに変更が可能です。

「Signature」には何も入力しないでください。

ユーザー・アカウントの作成が完了しました。

引き続き論文の投稿を行う場合は、ログインをクリック

します。

→ ④へ

何もアップロードしない

でください。

プライバシーポリシーへの同意が必要です。



論文の投稿作業を行う場合はAuthorをクリックします。

作成途中原稿の入力を再開する場合
リストの未投稿論文をクリックし、該当論文の“Continue”ボタンをクリック
します。

不備等により、論文をお戻しした場合
投稿いただいた論文に不備等があり、一旦お戻しすることがございます。
お戻しした論文は、投稿前と同様に、初回投稿では「未投稿論文」、修正原稿で
は「修正論文（未提出）」のリストにございますので、リンクをクリックし、

“Continue”ボタンをクリックします。

メインメニュー4

ダッシュボード5

サイト内の現在の位置を表示します。
サイト内ではこのリンクをクリックして移動します。
【重要】ブラウザの “戻る”ボタンは絶対に使用しないで
ください。

直近5通のメール受信履歴や今までに投稿者が作成した原稿
のステータスを表示します（投稿論文がない場合は、画像の
ようにステータスは表示されません）。

各ステータスをクリックする
と、該当論文が画面右側にリ
スト表示されます。

E-Mailアドレスやパスワードなど、アカウント
情報の変更はここから各自で行ってください。

使用しません。

迷惑メールフィルタの設定などセキュ
リティの都合で、設定されたアドレス
宛にメールが届かない場合があります。
その場合は、メールアドレスを変更す
る（④メインメニュー参照）か、こち
らにて、定期的なご確認をお願いいた
します。

新しく論文を投稿する場合は、まずここ(「Start New Submission」）

をクリックします。

画面右側の「Begin Submission」をクリックすると、新規入力フォーム

が作成されます。→⑥へ



Step１～５を全て入力し、最後のStep６で原稿を査読用PDFで確認して送信す
ると投稿が完了します。
Stepを移動するごとに入力情報がサーバに保存されます。入力を途中で止めて
も、再度ログインして入力を再開することができます。

和文抄録

制限文字数：400文字以内

※Letters to the Editorの場合、
「Letters to the Editor」と
入力してください。

論文種別
該当の種別を選択します。

題名 制限文字数：35文字以内

Step 1: 題名、種別、和文抄録6

原稿と一致させて
ください

欄外見出し
制限文字数：20文字以内

全て入力したら「Save&Continue」を
クリックし、次のステップに進みます。



このStepでは原稿ファイル・誓約書のアップロードを行います。

• 「Select File」ボタンでファイルを指定し、そのファイルの内容を右のプルダウンリストから指定してくだ
さい。

• 「Upload Selected Files」ボタンを押すとファイルがアップロードされます。
• 一度にアップロードできるファイル数は5つまでです。6つ以上ファイルがある場合は、回数を分けてアップ

ロードします。 「Upload Selected Files」ボタンを押してから、次のファイルを追加してください。

論文原稿（本文）

• アップロードするファイルは、投稿規定に則った書式で、１つのファイル内に、表紙、抄録、本文（緒言～
結語）、引用文献、表・図のタイトルおよび説明（投稿規定「V．アップロードする投稿原稿の様式」を参
照）をすべて含め、Word文書（.docまたは、.docx）で作成してください。

表・図
• 表と図はそれぞれ別のファイルで作成し、アップロードします。
• アップロードできるファイルは、表はWordまたはExcel、図はJPG、TIF、GIFなど（※下記参照）。
• カラー印刷を希望しない表と図は必ず白黒とすること。

論文作成における役割の報告書・著者の利益相反自己申告（報告書・COI申告書）
• 本学会規定の「臨床研究の利益相反に関する指針に対する補則」の様式２を用い、著者全員について利益相

反状態を各自１枚記載します（連名不可）。
• 著者にオンライン投稿規定Ⅱ-1に該当する非学会員が含まれる場合は、論文作成における役割の報告書を作

成し、報告書→COI申告書の順でアップロードしてください（非学会員を含まない場合は報告書は不要です）。
• 報告書はPDFまたはJPGファイル、COI申告書はWordまたはPDFファイルとする。

誓約書
• 論文表紙に記載されている著者全員が署名・捺印をした誓約書をスキャンし、PDFまたはJPGファイルで最

後にアップロードしてください。
• FAXで送信される場合は、Step４:設問部分のカバーレターにその旨を明記の上、誓約書に論文IDを記載し、

論文投稿後1週間以内に送信してください（論文の受付は誓約書を受け取った後になります）。

※図でアップロード可能なファイルフォーマット

• DOC（X）、XLS（X）、PPT、JPG、TIFF、GIF、PNG、AI、EPS、PSD、PDF
※ファイル名は半角英数字で入力し、必ず拡張子を付けてください（拡張子がない場合、PDFが作成されませ
ん）。
※誓約書は査読用PDF（Step６）内に含まれませんのでアップロードのみを行って下さい。

Step ２: ファイルのアップロード７



Step ２: ファイルのアップロード （つづき）８

HTMLファイルにおいて、このイメージファイルにリンクさ

せたい論文本文中の文字を入力します。

例えば、“Fig. 1”と入力すれば、原稿をHTMLプルーフで

見たときに本文ドキュメント内の“Fig. 1”という文字をク

リックすると、このイメージファイルが表示されるようにな

ります（通常は空欄のままで結構です）。

※Word、Excel、PowerPoint、PDFなどのファイルは、こ
こに入力した内容が査読用PDF/HTMLに反映されませんので、
これらのファイルで図をアップロードする場合は、アップ
ロードするファイル内の余白（図の外）に図の番号を記載し
て保存したものをアップロードしてください。

表をアップロードした場合はここには何も入力しません。

このイメージファイルについての図の番号（例：Fig.1）を入
力すると、査読用PDFにて、当該図の下に入力した番号が表
示されます。
※各図のタイトルおよび説明は投稿規定に従い、本文ファイル
末尾に一括して記載してください。

「Upload Selected Files」をクリックします。



さらにファイルを追加する場合は、
前頁と同様の操作を繰り返します。

不要なファイルは、操作より「削除」
を選択して削除してください。

アップロードが完了すると、アップロードされたファイルが一覧表示されます。
リストの左にある「順番」プルダウンリストでファイルの掲載順を以下の通りに並べ換え
ます。

1）本文→2）表→3）図→４）報告書・COI申告書→５）誓約書

並べ替えが終わったら、「Update Order」ボタンを押します。

Step ２: ファイルのアップロード （つづき）９

アップロード後に図の番号を変更する場合は、
「操作」より編集を選択し、修正してください。



Step ３: 索引用語など

索引用語・Key words(索引用語の英訳)
原著：5個以内，臨床経験・症例：3個以内
原稿に記載したものと一致させてください。

和文・英文が対応するように1～5個の
範囲内で入力します。
１個入力するごとに「+Add」をクリックし
てください。

※Letters to the Editorの場合は、それぞれ
に「Letters」と入力してください。

入力順にリスト表示されます。

10



Step ４: 著者11

現在の連絡先と異なる場合は、アカウント情報

を各自で修正してください（④メインメニュー

参照）。

著者を追加した場合は、「操作」より連絡責

任者(Assign as Corresponding Author)を

選択し、筆頭者、連絡責任者の順になるよう

に並べ替えてください。

それ以外の著者を誤って登録した場合は、

Remove Authorを選択し削除してください。

＜筆頭者と連絡責任者が異なる場合＞

・著者のユーザーアカウントがすでにシステム内

に作成されている場合、入力作業を省略すること

ができます。

追加する著者の登録E-Mailアドレスを入力し、

Searchをクリックしてください。著者が見つか

ると、著者の情報が表示されますので、情報を確

認し追加してください。

・アカウントが作成されていない場合はエラーが

出ます。その場合は、create a new co-author

をクリックし、必要事項を入力して+Add

Created Authorをクリックしてください。

ここで作成されたアカウントはシステム内に登録

されますのでご注意ください。

筆頭者（投稿者）が表示されます。

筆頭者と連絡責任者が同一の場合は、このまま次のステップに

進んでください。

筆頭者と連絡責任者が異なる場合は、表示されてない方の著者

を登録してください。

注意：論文に関するメール等の全ては、ここで指定された連絡

責任者のみに送信されます。

その他の共著者の登録はしないでください。



Step ５: 設問12

誓約書をFAXで提出する場合や特別な
指示があった場合など、事務局への連
絡事項があればここに入力してくださ
い。

原稿・COI申告書・誓約書・修正論文の
回答は、ここには添付しないでください。

即時掲載およびカラー印刷の申し込みは新
規投稿時（査読前論文）のみです。論文受
付後の著者の都合による変更はできません
のでご注意ください（カラー印刷は査読者
の指示により変更可能な場合有）。

各設問に対し回答・チェックを
してください。



正しく登録されている箇所には、チェックマークが付き
ます。正しく登録されていない箇所には画面上部に通知
が記載され、各ステップの頭に×が付きますので、その
Stepに戻って修正をしてください。

Step 6: 確認・投稿13

これまで登録した内容を確認します。

PDFボタンを押し、査読用PDFを確認します。PDF画面では論文中に文字化けや
変換ミスがないかなど、原稿ファイル（誓約書以外）が正しくPDF変換されている
かを必ずご確認ください。すべての項目にチェックが入ったら、画面最下部の
「Submit」ボタンを押して投稿します。



投稿完了14

投稿完了です。

① 投稿完了の通知メールが連絡責任者の登録E-Mailアドレスに送信されますので、
必ずご確認ください。

② 「Author Dashboard」ボタンを押して、著者ダッシュボードに戻ります。

【重要】ブラウザの “戻る”ボタンは絶対に使用しないでください。



修正論文（Revised Manuscript）の作成15

修正論文 の投稿は、以下の手順に従ってください。

ここをクリックすると、下記のようなダイアログが表示されます
ので、“Create Revision”を押して修正論文作成の作業ステッ
プに進みます。
「修正論文の作成」ボタンは一度クリックすると消えます。作業を中断
した場合や、差し戻しがあった場合は下記を参照してください。

また、ここで作成した修正論文のフォームは作成後、未投稿のまま放
置しますと、２ヵ月で自動削除されます。その場合は再度、「修正論文
の作成」ボタンより作業を開始してください。

修正原稿の最終提出期限は６カ月(査読結果送信日の６カ月後の同
一日)です。提出期限を過ぎた場合は不採用となりますのでご留意くだ
さい。

修正論文投稿作業の続きを行う場合

上記「修正論文の作成」ボタンは一度クリックすると消えます。
作業を中断し、次回ログイン以降続きを行う場合または原稿の不
備などでお戻しした場合は、リスト内の「修正論文（未提出）」
をクリックし、下部に表示される該当論文の「Continue」ボタン
からアクセスしてください。



審査結果（査読コメント）への回答16

「Save&Continue」を押して、
次の作業ステップに進みます。

査読コメントへの著者回答

査読結果を確認の上、査読者のコメントに対する回答・原稿
内の修正箇所をPoint by Point で入力します。
修正箇所は箇条書きで、修正内容とともにページ数・行数を
必ず明記してください。
原稿を修正していない場合は、その旨を明記してください。

※このステップでは、原稿ファイル・COI申告書・誓約書は
添付しないでください。



変更箇所の修正17

・各Stepごとに前回提出時からの変更箇所を修正します。
原稿を修正した箇所は、各ステップのデータも修正してください。

・修正原稿は、原稿内の修正箇所に必ず下線を引いてください。
・修正したファイルをアップロードする際には必ず、差し換え前の古いファイル

は削除し、重複した内容のファイルが無いようご確認ください。

初回投稿時同様、査読用PDFを確認し、すべての項目に
チェックが入ったら、画面最下部の「Submit」を押します。



提出 完了18

提出完了です。

提出完了の通知メールが連絡責任者のE-Mailアドレスに送信されますのでご確認ください。

【重要】ブラウザの “戻る”ボタンは絶対に使用しないでください。


